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南方科技大学医院进修人员须知
  
一、进修生资格
l、进修临床、医技专业的人员须具备大专以上学历（大专学历者必须同时具有中级以上职称）， 护理专业的人员须具备大专以上学历。
2、取得相应专业医、技、护人员资格证书、执业证书并进行执业注册（有效期内）， 且所持职业资格证和执业证与进修科目相符的，在二级甲等以上医院从事进修专业工作2年以上。 
备注：
1.执业范围为“中医”或“中西医结合”专业者，只能进修中医科、康复科；    
2.进修重症专业的执业证范围必须是“重症医学专业”或提供在重症工作两年以上的相关证明；
3.不接受助理医师，不接受无资格证、无执业证者。
二、进修生的考核
    1、我院对进修生教学实施进修生带教导师负责制。进修生进修计划的落实、科室内管理、医疗行为的规范等由带教导师负主要责任，科室领导负领导责任。
    2、进修人员来院后，应积极参加各科安排的进修生课及业务学习。
    3、所有进修生在转科或结业前需认真做好自我鉴定，交所在科室教学秘书考核，办理结业手续时由教学科作医院鉴定并加盖公章。
   三、进修生的管理
    (一)组织管理
    1、进修生在院进修期间应遵守医院各项规章制度，积极参加医院及科室组织的各项业务和政治学习，服从医院及所在科室的管理。
    2、进修期间，应服从科室的轮转安排，不得随意调换学习专业。有特殊情况需调换者，须持原单位公函经科主任、教学科同意后方可进行。
    (二)医疗要求
l、遵守医院各项医疗规章制度和诊疗技术操作常规。   
    2、病历书写严格按《广东省病历书写规范》要求书写。
   3、严格执行药物使用规范及公费医疗、医保管理规定。
    4、不得单独参加科室的专科门诊，不得单独值班，不得单独到别的科室会诊及处理病人。
    5、进修人员作特殊检查、技术操作或手术，应在带教导师指导下进行。
6、进修生不得开药，开检查申请单和病假单等。
7、进修生在学期间所发生的医疗纠纷、事故，经鉴定，属指导不当造成的，带教导师应负直接的带教责任，并按医院医疗纠纷处理规定，与进修生各承担一半责任。如进修生发生的医疗（护理）纠纷、事故是因进修生本人擅自行为引起的，由进修生本人负责，进修生导师不负任何责任。
    8、进修人员因引发医疗纠纷等原因中止进修者，一律不退进修费，不出具鉴定表。
(三)医德医风
    1、进修人员应以救死扶伤，防病治病为己任，尊重病人的人格和权利，保护病人的“隐私”和秘密。
    2、廉洁行医，不以医疗工作之便谋私利，不接受病人的钱物。维护医院的声誉及“白衣天使”的尊严。
    3、在我院进修期间出现严重违纪行为，例如收受患者(包括家属等)的红包，或向患者暗示、索要红包；为药商推销药品、开大处方、收受回扣等，一经查实除责令退款项外，立即终止在我院的进修学习，违纪情况由我院科教处直接通报原单位。
(四)组织纪律
    1、在规定的进修期限内，不得随意延长进修时间或提前结束，如有特殊情况，需持选送单位公函，到教学科办理延长或提前结束手续。中途因故结束进修，进修费用不予退回、不做鉴定。
    2、进修期间不安排探亲假，不能因学习、会议、搬家或单位人手不够等原因请假。遇节、假日，应服从科室的工作安排。补休者，须经科主任同意方能离开。特殊情况确需请假离院者，凭单位证明，经科主任(或教学秘书)同意，教学科批准才能离开。病假凭我院门诊医生证明，就地休息，特殊情况，经批准后方可回原单位休息。
3、进修期间累计事假超过半个月或病假超过一个月，即终止进修，不写鉴定。无论病、事假耽误的进修时间，一律不予补回。
4、进修结束前一周，做好自我鉴定交科室，离院前l天到教学科办理离院手续，按期离院。不办妥离院手续，不予寄出进修鉴定表，不发结业证书。
(五)住宿    
    1、进修生须服从医院住宿安排及有关管理规定，不得随意调换房间及各种用具，不得留宿外来人员及私自进住宿舍。  
    2、遵守宿舍守则，搞好室内、外卫生，节约用电，不准使用电炉等明火炉具及私自拉、接电线。违者按章处理。
(六)损坏赔偿
进修人员不得收藏、携走我院病历、x光片、病理切片、血片、工衣、IC卡及书籍等公共物品。违犯者，终止进修并追究赔偿责任。凡损坏医疗器材、医疗用品、资料等，一律按本院规定赔偿。
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